GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
7 SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E FINANGAS
DIRETORIA DE PATRIMONIO, LOGISTICA E MANUTENGAO

CONFIGURAGAO PARA ACESSAR O E-MAIL PELO OUTLOOK DO COMPUTADOR PESSOAL
OFFICE 2013 E OFFICE 2016

1- Abra o Outlook, click em “Avangar”

Bem-vindo ao Microsoft Outlook 2016 X

Bem-vindo ao Outlook 2016

O Outlook é o seu assistente pessoal, ajudando vocé a gerenciar sua
vida com poderosas ferramentas de email, calendario, contatos e tarefas.

Vamos comecar. Nas proximas etapas, adicionaremos sua conta de
email.

< Voltar Avangar > Cancelar

2- Selecione “SIM” e click em “Avancgar”

Configuragdo da Conta do Microsoft Outlook

Adicionar uma Conta de Email

Use o Qutlook para se conectar a contas de email, como a conta do Microsoft Exchange Server da sua organizagdo ou uma
conta do Exchange Online como parte do Microsoft Office 365. O Outlook também funciona com contas POP, IMAP e do
Exchange ActiveSync.

Deseja configurar o Outlook para se conectar a uma conta de email?

@ 5im
ONéo

< Voltar Avangar > Cancelar
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3- Preencha o campo “Nome” com o seu nome
Preencha o campo “ Enderego de E-mail” com o usuério de login seguido de @ca.mg.gov.br Preencha
os campos “ Senha” e “confirmacao de senha” com a senha de login do computador da SEDE.
Depois click em “Avangar”

Adicionar Conta X

Configuracdo Automdtica de Conta
0 Outlook pode configurar automaticamente varias contas de email.

(®) Conta de Email

Nome: SAMUEL MARTINS

Exemplo: Susana Oliveira

Endereco de Email: |m12345673@ca.mg.gov.bi|
Exemplo: susana@contoso.com

Senha: FRRERRARARAR

Confirmar Senha: | = ewwessamsx

Digite a senha fornecida pelo provedor de servicos de Internet.

(") Configuracio manual ou tipos de servidor adicionais

< Voltar Avancar > Cancelar

4- Na caixa que dialogo que surgir selecione “Mais opcoes” depois selecione “usar uma conta diferente”

Seguranga do Windows * Seguranga do Windows

I Mi ft Outlook
Microsoft Qutlook icrosoft Outloo

Conectando ac samuel.martins@ca.mg.gov.br

Conectando ao samuel.martins@ca.mg.gov.br AR T g

samuel.martins@ca.mg.gov.br | | Senha

D Lembrar minhas credenciais

D Lembrar minhas credenciais

Qh samuel.martins@ca.mg.gov.br

8 Usar uma conta diferente

Cancelar
Cancelar
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5- Na janela de seguranga do windows, no primeiro campo digite seu login usuario seguido de @ca.intra
No campo abaixo digite a senha de login do seu computador da SEDE, lembrege de marcar a opgéo
“ LEMBRAR MINHAS CREDENCIAIS”
Em seguida click em “OK”

Seguranca do Windows b

Microsoft Outlook
Conectando aom1234567@ca.mg.gov.br

m1234567@ca.mg.gov.br

[m1234567@ca.intra |

[ceecessoseed |

Dominio: ca.intra

D Lembrar minhas credenciais

6- Click em “Concluir” para finalizar.

Adicionar Conta

Pesquisando as configuragbes de seu servidor de email...

Configuragio

O Outlock esta concluindo a configuracdo de sua conta. Isso pode levar alguns minutos.

+  Estabelecendo conex3o de rede

v P isando as configuragées de m111 .mg.gov.br

+  Fazendo legon no servidor de email

Parabéns! Sua conta de email foi configurada com éxito e estd pronta para ser usada.

[]alterar configuragges da conta Adicionar outra conta...

< Voltar Concluir Cancelar
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